Perekrutan Staf Lokal

Lowongan pekerjaan di Kedutaan Besar Jepang di Indonesia.

1. Jenis Pekerjaan : Sekretaris di bagian politik, membuatjanji temu, membuat dokumen dalam
bahasa Inggris, mengumpulkan informasi yang diperlukan, dan lain lain.

2. Jumlah Pegawai : 1 orang.
3. Mulai Bekerja  : Akhir September 2026
4. Waktu Bekerja : Senin — Jumat, Pukul 08.00 — 16.15
(Sewaktu-waktu ada lembur).
5. Jumlah Gaiji : Ditentukan sesuai dengan tingkat pendidikan serta pengalaman kerja.
6. Syarat yang dibutuhkan:

(1) WNI, atau berkebangsaan lainnya kecuali Jepang yang suami/istri nya berkebangsaan
Indonesia dan memegang status tinggal untuk dapat bekerja.

(2) Minimal lulusan universitas (S1). Pengalaman kerja (minimal lima tahun) diprioritaskan.

(3) Mahir berbahasa Inggris maupun Indonesia(baca dan tulis). Kemampuan bahasa
Inggris minimal TOEFL 570(PBT).

(4) Mahir menggunakan Komputer (Word, Excel).
(5) Berkondisi sehat baik jasmani maupun rohani.

7. Dokumen yang dibutuhkan:
(1) Daftar riwayat hidup (dalam bahasa Inggris).
(2) Pas foto berwarna ukuran 3x4 cm sebanyak 2 lembar.
(3) Fotocopy ljazah, Transkrip Nilai, dan fotocopy KTP.
(4) Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

(5) Fotocopy sertifikat Kemampuan Berbahasa Inggris (Hasil ujian resmi seperti TOEFL,
IELTS dan TOEIC).

(6) Alasan melamar pekerjaan yang ditulis dalam bahasa Inggris.



8. Informasi tambahan

(1) Kemampuan bahasa Jepang tidak diutamakan namun, akan menjadi nilai tambah dalam
sesi penyeleksian. Jika memiliki kemampuan bahasa Jepang yang memadai, mohon
melampirkan fotokopi sertifikat kemampuan tersebut.

(2) Apabila memiliki pengalaman bekerja di organisasi pemerintahan, hal tersebut juga
dianggap menjadi nilai tambah dalam penyeleksian.

Mohon semua dokumen yang dibutuhkan dimasukkan ke dalam amplop dan bagian kiri atasnya
ditulis “EOJ Pol — Recruitment’. Lamaran paling lambat diterima tanggal 20 Juli 2026 (hari
Senin) dan ditujukan ke alamat berikut:

Bagian Politk

Kedutaan Besar Jepang di Indonesia
JI. M.H. Thamrin No.24

Jakarta 10350

Bagi pelamar yang lulus seleksi dokumen, akan dihubungi paling lambat sampai dengan
tanggal 5 Agustus 2026 (hari Rabu) pukul 16.00, untuk selanjutnya mengikuti seleksi tahap
kedua. Mohon dipahami bahwa semua dokumen yang telah diterima oleh Kedutaan Besar
Jepang tidak dapat diambil kembali oleh pelamar.



